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Stellenbeschreibung für Vereinsvorstand 
 
Stellenbezeichnung:   Sportwart/in 
 
Aufgabenbeschreibung: 
 

Der/die Sportwart/in ist für den Ablauf des Sportbetriebes im Verein zuständig. Neben der Organisation des 
Sportangebotes gestaltet der/die Sportwart/in die sportliche Entwicklung des Vereins und der Mitglieder im 
Absprache und mit Unterstützung des restlichen Vorstands. Dabei sollte der /die Sportwart/in auch die 
aktuellen Trends und Entwicklungen sowie Wünsche und Vorstellungen der Mitglieder im Blick haben, um 
evtl. das Sportangebot dahingehen abzustimmen. 
 

- Entwicklung, Planung, Organisation und Überwachung des Sportbetriebs, von Sportangeboten und 
Aktionen im gesamten Verein 

- Koordination des gesamten Sport- und Trainingsgebietes in Zusammenarbeit mit dem 
2.Vorsitzendem 

- Evtl. Organisation von Sportveranstaltungen und Ähnlichem (mit Unterstützung aus dem gesamten 
Verein) 

- Überprüfung von Sportgeräten in der Halle sowie in Absprache auch für den Fußballbetrieb 
- Beschaffung von neuen Sportgeräten bzw. Nachbestellung 
- Kontrolle und Weiterleitung von Rechnungen 
- Unterstützung bei der Qualifizierung und Weiterbildung der Trainer und Übungsleiter (ÜL) 
- Interessenvertretung der Trainer und ÜL gegenüber dem Vorstand 
- Organisation Ehrenamt überrascht 
- Ansprechpartner Erlebnis Ristedt (Weitergabe Vereinstermine für den Dorfkalender) 

- Ansprechpartnerin für die Belange Gleichberechtigungsthemen 
- Vertretung Ansprechpartner und Bedienung der Heizungsanlage inkl. Schlüsselgewalt 

 

Persönliche und fachliche Anforderungen: 
- PC Kenntniss 
- Gute Kommunikation 
- Teamfähigkeit 
 

Einsatzort: 
- Sporthalle, Vereinsheim und Sportplatz 

 

Zeitaufwand: 
- Event abhängig, mal mehr mal weniger 

 

Zusammenarbeit mit: 
- Vorstand 
- Trainer und ÜL 
- unterstützende Mitglieder / Eltern 

 

Rahmenbedingungen der Stelle 
- Übernahme der Kosten für Aus- und Weiterbildungsmaßnahmen 
- Aufwendungsersatz für größere Fahrtkosten 
- Übernahme der Kosten für Material (Druckerpapier, Druckerfarbe, Porto usw.) 

 

Hilfestellung 
- Folgende Personen stehen bei Rückfragen zur Verfügung: 

Stephan Bischoff 
 

Technische Voraussetzungen 
- Laptop oder PC    

 

Stand: 28.11.2023 

TSV Ristedt von 1926 e.V. 
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